Auszeichnungsfeier Fairtrade-University

HERZLICHEN
GLUCKWUNSCH!

FAIRTRADE

Das Siegel fiir Fairen Handel

Universities

ZEIGEN SIE
I[HR ENGAGEMENT!

Inre Hochschule wird Fairtrade-University — herzlichen Gllickwunsch! Das
sollte gefeiert werden. Die Auszeichnungsfeier, auf der Innen ein*e Vertreter*in
von TransFair e.V. die Urkunde Uberreicht, bietet eine gute Mdglichkeit, sich
bei allen Beteiligten flr den Einsatz zu bedanken und gemeinsam den Erfolg
zu feiern. Nutzen Sie die Titelverleihung, um auf Ihre Aktivitaten zum fairen
Handel aufmerksam zu machen und sich mit Engagierten aus Ihrer Stadt oder
Region zu vernetzen. Die UrkundenUbergabe bietet zudem einen passenden
Anlass fur mediale Berichterstattung.

Wie Sie lhre Feier gestalten, bleibt Ihnen Uberlassen. Ob im Rahmen eines
Campusfestes mit Livemusik oder als eigene Veranstaltung mit Podiums-
diskussion und fairen Cocktails — der Kreativitat sind keine Grenzen gesetzt.
Auf den folgenden Seiten haben wir flir Sie ein paar Tipps und Anregungen
fUr eine gelungene Veranstaltung zusammengestellt.

Wir wiinschen Ihnen viel Freude bei der Planung und eine

erfolgreiche Auszeichnungsfeier!
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ERSTE SCHRITTE

Gute Planung ist die Basis jeder gelungenen Veranstaltung:
FUr einen erfolgreichen Ablauf sollten Sie mindestens sechs Wochen
vor dem Auszeichnungstermin mit der Organisation beginnen.

1. Erstellen Sie einen groben Ubersichtsplan mit den verschiedenen
Arbeitsbereichen und legen Sie innerhalb der Steuerungsgruppe
Zusténdigkeiten fest, etwa fir die Gesamtorganisation, f(ir die Kom-
munikation zwischen allen Akteur*innen sowie fiir die Bewerbung der
Veranstaltung in Absprache mit der Pressestelle der Hochschule.

t und Rahmen der Veranstaltung mit

den Hochschulgremien, insbesondere mit der Hgo‘hsghtjnsggglgv,vig»
' § i lhrer Stadt ab. In ae
‘ f. mit dem Burgermeisteramt . Sl
\Q/;GZS Eeljaine offizielle Anfrage an das Buro der (Ober—)Burgermelsterm/

des (Ober»)BUrgermeisters gestellt.

2. Stimmen Sie Datum, Uhrzei

3. st Ihre Stadt bereits eine ausgezeichnete Fa?rtradefTovvn Qder
gerade im Bewerbungsprozess, lohnt es sich, die \/erarlwltvvlorthcheh
der Steuerungsgruppe zu kontaktieren. Diese habe“r\ moghcher\/\/eie
bereits Erfanrung mit Ausrichtung einer Feier und konnen |de§n uc?
Tipps geben sowie bei Planung und Werbung helfen. 6\\8 Fairtrade
Towns finden Sie im Stadteverzeichnis oder auf der Stadtekarte.

4. Informieren Sie die Pressestelle und die Marketingabteilung Ihrer
Hochschule Uber die Auszeichnungsfeier. Mdglicherweise kdnnen
diese Abteilungen Sie bei der Bewerbung der Veranstaltung unter-
stUtzen — etwa bei dem Versand der Presseeinladungen oder der
Platzierung des Termins auf der Hochschulwebseite. Sprechen Sie
ggf. auch das Presseamt lhrer Kommune an. Die Fairtrade-Towns-
Steuerungsgruppe kann moglicherweise bei der Kontaktauinahme
helfen.

5. Binden Sie TransFair e.V. rechtzeitig in diesen Abstimmungs-
prozess ein, damit wir eine personliche Urkundentberreichung ein-
richten kdnnen.

6. Konzipieren Sie in Absprache mit den Hochschulgremien eine
Veranstaltungsidee, die zu Ihrer Hochschule und dem Engagement
flr den fairen Handel passt. Moglicherweise l&sst sich die Auszeich-
nung in bereits bestehende Veranstaltungen einbetten, etwa als Pro-
grammpunkt beim Tag der offenen Ttir oder auf dem Campusfest?

7. Reservieren Sie geeignete Raumlichkeiten und berUcksiphtigltlen
Sie dabei die Programmpunkie, inkl. Technik und ggf. Gatering far

die Feier.


https://www.fairtrade-towns.de/fairtrade-towns/staedteverzeichnis/
https://www.fairtrade-towns.de/fairtrade-towns/staedtekarte/

LEITFADEN AUSZEICHNUNGSFEIER FAIRTRADE-UNIVERSITY

WANN
11:00-11:10

WAS
BegriBung und EinfUihrung

PROGRAMM AUSZEICHNUNGSFEIER (BEISPIEL)

Und so kénnte lhre Auszeichnungsfeier aussehen:

WER

Moderation oder ein*e prominente Absolvent*in Ihrer Hochschule

11:10-11:30

GruBwort(e)

Hochschulleitung oder (Ober-) Blrgermeister*in

11:30-11:35

Musikalischer Beitrag

Universitatschor, Bands der Studierenden

11:36-11:45

Fairer Handel vor Ort, Darstellung des Engagements
an der Hochschule

Steuerungsgruppe

11:45-12:00

Laudatio zur Auszeichnung, Urkundentberreichung und
Foto der UrkundenUbergabe

Vertreter*in TransFair e.V., Hochschulleitung, Steuerungsgruppe,
evtl. prominente Personlichkeit als UnterstUtzer*in

12:00 - 12:30

Moderiertes Gesprach mit Ausblick auf das kunftige
Engagement

Prasident*in, Vertreter*in der Studierendenschaft,
Vertreterin von TransFair e.V., Studierendenwerk

AnschlieBend bleibt noch Zeit fur das gemeinsame Foto und informellen Austausch.

AKTIONSIDEEN
FINDEN SIE UNTER
WWW.FAIRTRADE-

UNIVERSITIES.DE



http://www.fairtrade-universities.de
http://www.fairtrade-universities.de

BUDGET UND ORGANISATION

FUr die Auszeichnungsfeier ist in der Regel kein groBes Budget notig.
Einzelne Posten kdnnen von den beteiligten Akteurfinnen organisiert
werden.

Seitens der Hochschule sollten zur Verfiigung
gestellt werden:

® ¢cin méglichsﬁt reprasentativer Raum z.B. der Festsaal oder eine andere
besondere Ortlichkeit auf dem Campus (planen Sie je nach GroBRe der
Hochschule fr 50 bis 200 Personen),

e Catering mit mdglichst vielen fair gehandelten Produkten wie Kaffee,
Tee, Saft, Bananen und Geback,

e Mithilfe bei Presse- und Offentlichkeitsarbeit durch die Pressestelle.

Die Steuerungsgruppe sollte folgende Punkte
organisieren:

e Prasentation des Engagements an der Hochschule, z. B. durch
Vorstellung auf der Buhne oder durch Flyer etc.,

e Planung des Rahmenprogramms — etwa Auftritt einer Uni-Band, fairer
Brunch, thematisch passende Theaterauffihrung oder Flil\mvorftlhrung,
faire Modenschau, Diskussionsrunde zum Thema oder Ahnliches,

e Bewerbung der Veranstaltung durch Ankundigung auf der Website
und den Druck von Handzetteln oder Plakaten.

FAIRTRADE

Das Siegel firr Fairen Handel
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Die Kampagne Fairtrade-Universities unterstiitzt mit:

e | audatio einer Vertreterin/eines Vertreters von TransFair e.V.,
inkl. Ubernahme der Reise- und Ubernachtungskosten.

e kostenlosen Informationsmaterialien wie Flyern und Plakaten,

e kostenlosen Giveaways wie Einkaufschips, Magnet-Sets und
Schoko-Napolitains je nach VerfUgbarkertt,

e Banner und Plexiglas-Schild mit der Aufschrift ,\Wir sind Fairtrade-
University" fur Pressefotos und weitere Verwendung im Rahmen der
Kampagne,

e Urkunde ,Fairtrade-University" gerahnmt sowie in mehrfacher Aus-
fUhrung ohne Rahmen fUr die Kommunikation der Auszeichnung.
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GASTE EINLADEN

Einladungen soliten mit einem Vorlauf von vier bis funf Wochen versandt
werden. Idealerweise steht das Programm zu diesem Zeitpunkt bereits
fest und kann der Einladung beigelegt werden.

Neben den Mitgliedern der Steuerungsgruppe
kénnten Sie folgende Personen einladen:

Hochschule:

¢ relevante Gremien, Professorinnen und Professoren, Verwaltung,
Hochschulangestellte

e Studierendenschaft
e interdisziplindre Forschungsgruppen

¢ International Office, Gleichstellungsburo, Service Leaming, Professio-
nal Center

e Alumni-Netzwerk und prominente Absolvent*innen

e pei Hochschulen mit verschiedenen Standorten auch die
Vertreterinnen des jeweils anderen Standortes

Politik und Stadtverwaltung:

e (Ober-)Burgermeister’in

Stellvertretende’r Blrgermeistertin

Landrat/Landréatin

Stadtverordnete und Fraktionsvertreterinnen

Vertreter'innen des Umweltamtes und des Lokale-Agenda-Buros

Wirtschaft:
e Gastronom*innen und Einzelhandlerinnen auf dem Campus

e \/ertreterinnen des Studierendenwerks

Zivilgesellschaft:

e \ertreter‘innen der Steuerungsgruppe lhrer Fairtrade-Town und lokaler
Fairtrade-Schools

e Eine-Welt-Netzwerke und Weltladen
¢ Kirchengemeinden und Vereine

e Mitgliedsorganisationen von Transkair e.V.
bzw. deren regionale Gruppen

‘\

A
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PRESSEARBEIT

Durch die Berichterstattung in den Medien machen Sie Ihr Engagement
nach auBen sichtbar. Wir ermutigen Sie daher zu einer aktiven Presse-
arbeit. Sprechen Sie sich mit der Pressestelle und der Marketingabtei-
lung Ihrer Hochschule sowie ggf. mit dem kommunalen Presseamt ab,
welche Instrumente — Pressemeldung, Online-Auftritt, Social Media, Flyer
etc. — Sie nutzen méchten und welche Fristen dabei einzuhalten sind.

Geme kdnnen Sie fUr interessierte Medienvertreterinnen Presseinforma-
tionen zusammenstellen, mit Pressemeldung, aktuellem Kampagnenflyer,
einer Chronik zu Aktionen und Ver&nderungen der Hochschule und des
Campuslebens in Bezug auf den fairen Handel und ggf. freigegebene
Zitate der Betelligten.

TRANSFAIR E.V.
UNTERSTUTZT SIE BEI DER

PRESSEARBEIT.
SPRECHEN SIE UNS AN!

NACHBEREITUNG

Dankesschreiben

Bedanken Sie sich bei den Betelligten und regen Sie ggf. weitere
Zusammenarbeit an.

Fotos und Berichterstattung

Prasentieren Sie Inr Engagement auf unserer Website mit einem Beitrag
zum ldeenpool und zur Portrait-Seite und schicken Sie uns Fotos mit
Copyrightvermerk und Freigabe fir unsere Presse- und Offentlichkeits-
arbeit. Berichten Sie auf der Homepage der eigenen Hochschule Uber
die Veranstaltung und nutzen Sie hierfUr germn das Logo der Kampagne.

Presseartikel

Sammeln Sie Presseartikel und dokumentieren Sie, wie das Engagement
der Hochschule in der Offentlichkeit wahrgenommen wird. In zwei Jahren
kénnen Sie die Berichte fur die Titelerneuerung nutzen.



https://www.fairtrade-towns.de/fairtrade-universities/ideenpool/
https://www.fairtrade-towns.de/fairtrade-universities/portraits/
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CHECKLISTE

was? wer? wanmn?

Aufgaben benennen und Verantwortliche festlegen Steuerungsgruppe 6 Wochen vorher
Termin absprechen Steuerungsgruppe 6 Wochen vorher
Raum reservieren (inkl. Personal, Bestuhlung, Technik, Catering, ‘ Hochschulvervvaltung ‘ 6 Wochen vorher
Garderobe, Mikrofone)

Beteiligte informieren und 9gf. in das Programm einbinden Steuerungsgruppe 5 Wochen vorher

Programm erarbeiten, externe/interne Referent*innen, Musiker*innen etc. Steuerungsgruppe 5 Wochen vorher
anfragen; Reden abstimmen
Einladungsverteiler Zusammenstellen und Einladungsschreiben verfassen Steuerungsgruppe 5 Wochen vorher

ggf. weitere lnteressensgruppen aus lhrer Stadt oder Region einbinden STeuerungsgruppe 5 Wochen vorher

]

(

Géste im Namen der Hochschu!!eitung einladen Hobhschulvéméltung B ‘ 4 Wochen vorher

N

Presseeinladungen und -informationen verschicken (regionale Monats- Pressestelle der Hochschule 4 bis 2 Wochen vorher

und Tagesmedien) S _ S

Fotograf*in beauftragen Hochschu!vervva!tung 3 Wochen vorher
Materialien zur Darstellung des eigenen Engagements vorbereiten sowie Infor- Steuerumgsgruppe 2 Wochen vorher

mationen zum fairen Handel bei TransFair e.V. oder anderen \/ereinen} besteHeh
Termin auf der Website der Hochschule anktndigen | Hochschule, ggf. die Pressestelle ‘ 2 Wochen vorher

Studierende und Hochschulmitarbeiterinnen auf die Veranstaltung Steuerungsgruope 2 Wochen vorher

aufmerksam machen

Teilnehmerliste fertigstellen und 99f. Namensschilder ausdrucken Hochschule einen Tag vorher

Versand der Pressemitteilumg am Tag der Veranstaltung Pressestelle der Hochschule am Tag der Feier
den Veranstaltungsort dekorieren und ausschildern Hochschule am Tag der Feier

\/eranstaltung nachbereiten Steuerungsgruppe idealerweise innerhalb von 14
Tagen nach der Veranstaltung

DOO0OOooOol
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KONTAKT

TransFair e.V. unterstiitzt Sie bei den Planungen: Weitere Anregungen finden Sie unter:
TransFaire.V. www fairrade-universities.de
(Fairtrade Deutschland) www . fairtrade-deutschland.de

Kristina Klecko Vernetzen Sie sich mit anderen Fairtrade-Kampagnen:

Remigiusstr. 21 - 50937 KoIn www . fairtrade-towns.de
k. klecko@fairtrade-deutschland.de www.fairtrade-schools.de
Fon: + 49 — 221 — 94 20 40- 41

Fax: + 49 — 221 — 94 20 40- 40 Links:

Materialien bestellen
Referent*innen anfragen

FAIRTRADE
DEUTSCHLAND Titelbild

Eine Kampagne von TransFair e.V. (Fairtrade Deutschland) © TransFair e.V. (Iis Maurer)



https://www.fairtrade-deutschland.de/service/mediathek.html
https://www.fairtrade-deutschland.de/aktiv-werden/freiwilligen-netzwerk/referenten/referentenanfrage.html

